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Invitacién a participar 012-2026

Titulo: Contratacion de profesional en ingenieria eléctrica para elaboracién
de planos eléctricos e inspeccion de la remodelacion eléctrica del edificio de
la JAFAP UCR

La presente invitacion se fundamenta en la facultad que tiene la Junta
Administradora del Fondo de Ahorro y Préstamo de la Universidad de Costa Rica
(en adelante JAFAP UCR) de regular bajo la Politica para la contratacion
administrativa de bienes y servicios la contratacion de un profesional en ingenieria
eléctrica para la elaboracion de planos e inspeccion del proyecto de remodelacion
eléctrica del edificio central ubicado dentro del campus Rodrigo Facio de la
Universidad de Costa Rica en San Pedro de Montes de Oca, San José.

Capitulo 1. Definiciones y abreviaciones

Para efectos de esta contratacién y para las condiciones generales de la compra,
seran aplicadas las siguientes definiciones:

a. Invitacién a participar: Documento mediante el cual se convoca a los
oferentes a participar, conforme las condiciones particulares del proceso de
compra de bienes o servicios, es decir, como se llamara este documento de
ahora en adelante.

b. CFIA: Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos.

c. JAFAP UCR: Junta Administradora del Fondo de Ahorro y Préstamo de la
Universidad de Costa Rica.

d. OEPI: Oficina Ejecutora del Programa de Inversiones de la Universidad de
Costa Rica.

e. Oferente: Aquella persona fisica o juridica que ofrece bienes o servicios.

f. Oferta: Propuesta o cotizacion enviada por cada persona fisica o juridica que
participa en el concurso para la adquisicion de bienes y servicios.

g. Requisitos de admisibilidad: Requisitos minimos de acatamiento
obligatorio que el oferente debe de cumplir para avanzar a una etapa
posterior de evaluacion.

h. UCR: Universidad de Costa Rica.

Capitulo 2. Objeto de la contratacion

El objeto es la contratacion de una persona fisica o juridica profesional en ingenieria
eléctrica para la elaboracion de planos e inspeccion del proyecto de remodelacion
eléctrica del edificio central ubicado dentro del campus Rodrigo Facio de la
Universidad de Costa Rica en San Pedro de Montes de Oca, San José. El edificio
cuenta con un area de aproximada de novecientos noventa metros cuadrados,
distribuidos en tres pisos.
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Capitulo 3. Requisitos de admisibilidad

Estos requisitos son _de acatamiento obligatorio por lo que, de presentarse

cualquier incumplimiento respecto de estos, no son subsanables y acarrearan la
exclusion de la participacion de que se trate:

1.

Profesional responsable:

Debe ser profesional en alguna de las siguientes areas: Ingenieria Eléctrica,
Ingenieria Electromecanica o Ingenieria en Mantenimiento Industrial.

2,

Experiencia:

Al menos diez (10) afos de experiencia en elaboraciéon de planos eléctricos,
asesoria e inspeccion de proyectos eléctricos en edificios comerciales con un area
minima de mil metros cuadrados.

3.

a.
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Requisitos legales:

Miembro del Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos.

Miembro del Colegio de Ingenieros Electricistas, Mecanicos e Industriales
(CIEMI) o del Colegio de Ingenieros Tecndélogos (CITEC), segun

corresponda.

El profesional o la empresa debe contar con al menos diez (10) afios de
haberse incorporado al colegio respectivo.

Certificaciones o constancias:

Debe de presentar las siguientes certificaciones o constancias con una
vigencia no mayor a 30 dias naturales de emitidas:

i. Constancia o consulta en linea emitida por el Ministerio de Hacienda
indicando estar inscrito y al dia en las obligaciones.

ii. Constancia o consulta en linea emitida por la Caja Costarricense del
Seguro Social indicando estar inscrito y al dia en las obligaciones.

iii. Constancia de estar inscrito y al dia ante el Colegio de Ingenieros
Electricistas, Mecanicos e Industriales (CIEMI) o del Colegio de
Ingenieros Tecndlogos (CITEC), segun corresponda.

iv. Constancia de estar inscrito y al dia ante el Colegio Federado de
Ingenieros y Arquitectos.

Debe de presentar las siguientes certificaciones o constancias con una
vigencia no mayor a 90 dias naturales de emitidas:
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i. Al menos tres (3) referencias de labores similares realizadas en
instituciones o empresas que indique el grado de satisfaccion.

5. Otros
El oferente debe de presentar una declaracion jurada que manifieste:

a. Que no posee parentesco por consanguinidad o afinidad hasta tercer grado
con algun miembro de la Junta Directiva o persona trabajadora de la JAFAP
UCR.

b. Que no tiene procesos administrativos y/o judiciales en contra de la JAFAP
UCR.

c. Que no es investigado por delitos economicos o haya incurrido en
defraudacion fiscal.

6. Visita

Se realizara una UNICA visita guiada, de caracter obligatorio para los oferentes;
la no asistencia elimina a los oferentes para continuar con el proceso de la presente
invitacion. Los oferentes podran visitar el lugar que se afectara, de forma que tengan
conocimiento del alcance del trabajo que se contratara. La visita al sitio sera el
miércoles 6 de mayo 2026 a las 10:00 am.

Capitulo 4. Especificaciones técnicas del servicio requerido

4.1. Planos de diseio eléctrico

Objetivo: Realizar el disefio y especificaciones de todos sistemas eléctricos,
sistemas de salidas de potencia, sistema de iluminacion con control, sistema de voz
y datos, sistema de alarma contra incendio, sistema alarma de seguridad y control
de acceso, sistema multimedia y sistema de audio, sistemas de respaldo o
emergencia, pararrayos y puesta a tierra, todo conforme a la distribucidon
arquitectonica existente y previendo un crecimiento del 15% en la carga de la
acometida o alimentador principal.

Estudios preliminares: El| oferente debe incluir los estudios preliminares
requeridos para el proyecto tales como: visitas al sitio, levantamiento de equipos
existentes y por instalar, disponibilidad de servicios (potencia, datos, etc.), estudio
de ingenieria, etc.

Debera basar su disefio en estricto apego a la normativa vigente nacional,
entiéendase NFPA 70, NFPA 101, NFPA 72, NFPA 75, NFPA 780, NFPA 110,
Normas de ARESEP, Ley 7600 y todas las vigentes por el Reglamento de Bomberos
que apliquen en el caso particular para el tipo de edificacion.
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Levantamiento y diseio topografico: Realizar un levantamiento detallado de toda
la infraestructura en el area o zona a intervenir, segun requerimientos necesarios
para la realizacion para el proyecto de disefio en especifico. Debe detallarse de la
siguiente manera:

a. Levantamiento de postes con el tipo de tendido eléctrico (monofasico o
trifasico), voltaje, transformadores (documentar capacidades,
iluminacion, indicar anclajes y servidumbres.

Medidores eléctricos con su respectivo numero de NIS.
Transformadores de Pedestal y su voltaje.

Lamparas y luminarias.

Registros eléctricos.

Generadores eléctricos.

Fibra optica, arquetas con numeracion, mojones, direccion, fibra aérea y
MDF en edificios.

h. Canalizaciones eléctricas, media tension y baja tension.

@*oo00T

Consultas durante el proceso de invitacion y construccion: El adjudicatario
debe comprometerse a evacuar en tiempo las consultas durante el proceso de
disefio y durante la licitacién para la construccion, sin costo econdmico para la
JAFAP UCR, asi como de estar presente en la visita al sitio para evacuar dudas
para oferentes a la construccion.

Alc

a.
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ances/Entregables: El disefio debe incluir los siguientes rubros:

Levantamiento de necesidades del usuario, firmado y aprobado por el mismo.
Eso incluye un listado detallado de equipos con modelos y caracteristicas y una
planta donde se ubique cada equipo espacialmente (tanto existente como en
propuesta de disefo).

Disefo de la alimentacion de potencia en media tensién, alimentadores, mufas,
transiciones, transformadores, protecciones, canalizacion, registros, etc. (En
caso de que requiera modificacion en esta seccion, el disefiador debe demostrar
con mediciones y estudios si se conserva tal cual esta en este momento). Debe
entregarse planta incluyendo simbologia con modelos de referencia, indicando
en especifico marcas y modelos, detalles y notas. Aparte debe entregarse
memoria de calculo de alimentadores, protecciones y coordinacion de
protecciones.

Disefio de acometida eléctrica en baja tension con todos sus componentes,
tableros, distribucion de cargas y acometidas derivadas, conexiones a
transformadores, generadores, etc. segun requiera el sistema general eléctrico
a disenar. Deben generarse tablas de tableros, unifilar completo, planta de
acometidas, notas generales y distribucidn de acometidas ramales. Debe
incluirse tablas resumen que apliquen segun CFIA. Debe incluirse simbologia
con modelos de referencia, indicando marcas y modelos, detalles y notas
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generales y especificas. Aparte debe entregarse memoria de calculo de
alimentadores, protecciones y coordinacidon de protecciones en baja tension.

Disefio de un sistema de iluminacion LED con control (0-10 V) que permita
optimizar consumos, y areas particulares que permita crear escenas, atenuar,
establecer horarios, etc. Las luminarias llevaran también cableado de control.
Referencia minima de calidad, sistema Vive de Lutron. El disefio debe
contemplar todas las areas internas y externas en los alrededores del edificio.
Deben entregarse plantas con distribucion de salidas del sistema, simbologias,
detalles e instrucciones al instalador. El disefio debera incluir iluminacion de
emergencia y rotulacion de la ruta de evacuacion. Debera entregarse archivos
de simulacion tipo reporte de Dialux en pdf que permitan corroborar niveles de
iluminancia del disefio planteado. Los mismos deben estar acorde a IES Lighting
Handbook capitulo 10 (Niveles de iluminancia recomendados).

Disefio de un sistema de tomacorrientes y salidas especiales acorde a los
requerimientos normativos y requerimientos particulares del usuario. Deben
entregarse plantas con distribucion de salidas del sistema, simbologias, detalles
e instrucciones al instalador.

Disefio de un sistema de tomacorrientes sensibles acorde a los requerimientos
normativos y requerimientos particulares del usuario. Deben entregarse plantas
con distribucion de salidas del sistema, simbologias, detalles e instrucciones al
instalador.

Disefio de un sistema de voz y datos categoria 6A, su distribucion de salidas y
acometidas en fibra 6ptica. El disefiador debera indicar equipos activos, access
point y su distribucion, asi como todos los elementos en fibra éptica y accesorios
necesarios para el funcionamiento del sistema. Deben aportarse plantas de
distribucion de salidas, detalles, indicaciones al instalador, diagrama unifilar y
planta de Backbone del sistema. El disefiador adjudicado programara una
reunion con el usuario, RID del edificio, representante del Centro de Informatica
de la Universidad de Costa Rica, esto con el fin de contemplar y validar todas
las necesidades del inmueble.

Disefo de un sistema de deteccidn y alarma contra incendio deben incorporarse
en este sistema botones de emergencia para personas con discapacidad en
bafios destinados para estas personas. Deben aportarse plantas de distribucion
de salidas, con simbologia, detalles, indicaciones al instalador, diagrama unifilar,
planta de distribucion del sistema, matriz de acciones del sistema, conexiones a
otros sistemas, etc. Ademas, debera entregar plantas en formato CAD como
memoria de calculo evidenciando las coberturas de los sensores de humo y
demas elementos del sistema, esta planta debera reflejar cielos de forma tal que
no existan problemas en ejecucion por omisién de elementos en espacios tipo
cenefas, cielos inclinados, etc.
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Disefio de un sistema de alarma contra robo y control de acceso. Apegado a
especificaciones de oficina de Seguridad Electrénica de la Universidad de Costa
Rica. Deben aportarse plantas de distribucién de salidas, con simbologia,
detalles, indicaciones al instalador, diagrama unifilar y planta de distribucion del
sistema.

Disefio de un sistema de camaras de vigilancia. Apegado a especificaciones de
oficina de Seguridad Electronica de la Universidad de Costa Rica. Deben
aportarse plantas de distribucion de salidas, con simbologia, detalles,
indicaciones al instalador, diagrama unifilar y planta de distribucién del sistema.

Disefo de un sistema de sonido y de funciones multimedia, en cuanto a sonido,
parlantes pre-amplificados con control en caseta de control. Referencia minima
sistema BOSE. Cableado de audio independiente, listado UL y cumpliendo
normativa. En cuanto a funciones multimedia deben facilitarse conexién de
proyectores, pantallas, etc. mediante red, conexiones audio video y HDMI.
Deben aportarse plantas de distribucion de salidas, con simbologia, detalles,
indicaciones al instalador, diagrama unifilar y planta de distribucion del sistema.

Debe disefarse un sistema de distribucion de salidas de aires acondicionados
para las cargas de aire nuevas o existentes, colocando a maximo 1,5m de cada
equipo de aire un desconectador de seguridad con fusibles cuya capacidad
nominal esté calculada acorde a lo indicado en el cddigo eléctrico. Deben
aportarse plantas de distribucion de salidas, con simbologia, detalles,
indicaciones al instalador, diagrama unifilar y planta de distribucion del sistema.

. Debe disefarse un sistema de pararrayos que cumpla con NFPA 780, indicando

en planta ubicaciones de puntas, bajantes, electrodos, cables, rotulacion,
anclajes. Debe incluirse simbologia, detalles y notas para instalacién. Ademas
de aportarse planta de sistema de puesta a tierra y equipo tencializacion de
elementos metalicos.

Debe disefarse un sistema de respaldo mediante generador con transferencia
automatica y/o UPS generalizada, segun lo requiera el usuario y calculado
acorde a NFPA 110. Debe incluirse simbologia, detalles y notas para instalacion.
El detalle de este sistema puede ir en laminas de unifilar principal.

Deben elaborarse los planos de construccion y especificaciones técnicas
correspondientes obedeciendo la normativa que aplique y a las necesidades del
usuario y considerando en las especificaciones unica y exclusivamente
productos certificados UL sin excepcién. No se aceptara la indicacién de
productos con unica certificacion CE. Los planos deben cumplir con todos los
aspectos que apliquen del reglamento a la ley 7600 y a la aplicacion de la norma
NFPA 101, NFPA 70, NFPA 72, NFPA 75, NFPA 780, NFPA 110, Normas
ARESEP y cualquiera que se incluya en el reglamento de bomberos y que
aplique en el caso particular. Cualquier requerimiento normativo por parte de
CFIA o instituciones del estado necesario para aprobacion de permisos debe ser
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incluido en el alcance del disefio, solo se recibira a satisfaccién una vez que los
planos producto del disefio estan debidamente aprobados.

Lineamientos de diseio: Se deben considerar los siguientes aspectos en el
disefio:

a. Centros de carga y acometidas:

Debera documentarse en memoria de calculo el diseio de acometidas,
alimentadores, capacidades de tableros, nominales y de corto circuito, calculo de
protecciones, coordinacidon de protecciones, caidas de voltaje, tamafos de
registros, etc.

Division de centros de carga en tableros principales, cargas generales, iluminacion,
cargas sensibles y aires acondicionados. Se debe procurar agrupar ubicacion de
tableros en un lugar equidistante segun la distribucion del edificio. Se debe
contemplar espacios de trabajo que cumplan con NFPA 70.

Todos los tableros deben contar con supresion de transientes segun la capacidad
que corresponda (se puede utilizar como referencia la capacidad promedio en kA
de descargas atmosféricas en Costa Rica).

El tablero principal debe contar con un medidor de variables eléctricas que pueda
medir demanda maxima de los edificios y conexion a red para el monitoreo.

Las capacidades nominales de corto (kA) tanto de las protecciones como del barraje
principal de cada tablero deben soportar el cortocircuito esperado en ese punto, en
concordancia el disefiador debe aportar los calculos del corto circuito esperado en
todos los centros de carga e interruptores en la caja que tenga la instalacion. De
igual forma todos los cableados (acometidas y ramales) deberan soportar el corto
esperado. Toda la instalacion debe ser Full Rated. En diagrama unifilar debe
especificarse capacidad interruptiva de las protecciones en tableros. Ej: en memoria
de caélculo al tablero de Aires Acondicionados le llegan 11 kA de corto, la proteccién
indicada en unifilar debera ser de 14 kA o 15 kA segun el modelo comercial de la
proteccion.

Debe aportarse detalle en planos de como debe ser la rotulacién de tableros,
identificacion de ramales e identificacion de cableados. Debe indicarse la rotulacion
de seguridad exigida por el cédigo eléctrico.

El tablero principal y los tableros derivados deberan contar con espacios para
crecimiento en al menos 15% de su capacidad.

El disefio de acometida principal no puede exceder 1,5% de caida de voltaje.

El sistema de puesta a tierra debera ser de tipo malla lineal rodeando el edificio con
electrodos intercalados.
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Se deben especificar sellos o barreras cortafuego donde aplique segun NFPA 101
en todos los pasantes de tuberias eléctricas de potencia, datos, alarmas, etc.

b. luminacion:

La iluminacién de emergencia debe ser con base en baterias de emergencia. La
iluminacion en general sera tipo LED y con control que permita atenuar, programar
horarios y realizar escenas, con botoneras que permitan llamar escenas y
configuraciones amigables al usuario. Toda luminaria y bateria indicada en el disefio
debe ser listada UL y contar con su sistema de housing respectivo. Temperatura de
color a utilizar es de 4000 K.

La iluminacién se debe disefiar acorde con la IES Lighting Handbook capitulo 10
(Niveles de iluminancia recomendados). En niveles de iluminancia indicados, altura
que a la que se establece el nivel de iluminancia y demas criterios que establece la
misma. Debera entregarse archivos de simulacion tipo reporte de Dialux en pdf que
permitan corroborar niveles de iluminancia del disefio planteado.

c. Sistema de datos:

En lo referente al sistema de datos todo el disefio se debe basar en los estandares
del Centro de Informatica de la Universidad de Costa Rica. Los planos deben ser
revisados o aprobados por el centro y cualquier correccion debe ser acatada sin
costo adicional para la JAFAP UCR.

El sistema de datos debe ser de categoria minima 6A. Se debe disefiar todo el canal
pasivo y las acometidas de fibra para comunicar cuartos. Se deben especificar todos
los equipos y accesorios necesarios para el funcionamiento correcto del sistema de
datos acorde a lo requerido por el Centro de Informatica. Deberan generarse plantas
que muestren toda la conexidén cableada desde cuarto POP o desde el equipo que
indique el Centro de Informatica.

d. Sistema de alarma de incendio:

En lo referente al sistema de alarma contra incendio debe estar totalmente acorde
con la NFPA 72 y todos los componentes deben estar certificados para alarma
contra incendio sin excepcion y con los mas altos estandares. Se debe dejar
conexién a red para el sistema de alarma contra incendio y su alimentacién eléctrica
debe venir de un tablero o centro de carga de cargas sensibles. El sistema de alarma
de incendio a especificar debe ser compatible totalmente con la plataforma Edwards
actualmente instalada en la Universidad de Costa Rica, pudiendo comunicar todos
los eventos o situaciones que registre el panel. El disefio debera basarse en NFPA
72 y NFPA 101, debera generarse memoria de calculo y archivos que sustenten la
cobertura de deteccidn y la cobertura de disefio. Debera presentarse archivo 3D con
la ubicacién de detectores para evaluar cenefas y cielos o techos con inclinacién.
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Debe validarse si el sistema requiere voceo con mensaje previamente grabado
segun lo indicado en NFPA 101.

Deben incluirse en plantas del sistema de alarma de incendio todas las
interacciones con otros sistemas, por ejemplo, en caso de existir elevador deben
incluirse la rellamada a piso seguro y a piso alterno y en caso de contar con un
sistema de supresion de incendio, deben indicarse todas las alarmas de sistemas y
modulos para activacion que se requieren normativamente, como sensores de flujo
y sefiales de apagado y encendido de la bomba jockey.

La simbologia por utilizar en las laminas de alarma de incendio debe ser acorde a
NFPA 170, ultima version en inglés.

e. Sistema de alarma de robo:

El sistema de alarma de robo debe diseiarse en conjunto con lo indicado por la
Seccion de Seguridad Electrénica de la Universidad de Costa Rica. El sistema por
especificar debe ser totalmente compatible con la plataforma instalada de Schneider
Electric SPC.

f. Sistema de pararrayos

El contratista adjudicado debera evaluar el riesgo acorde a NFPA 780 y determinar
segun el resultado si el edificio requiere un sistema de pararrayos. De requerirse
debera disenarse este sistema indicando todos sus elementos, los mismos deben
estar listados UL.

g. Sistemas de audio y sistemas multimedia

Los sistemas de audio y multimedia deben poder utilizarse de manera intuitiva
ofreciendo una interfaz de facil uso al usuario, como referencia de calidad minima
CRESTRON.

h. Sistemas de respaldo.

Se deben disefiar acorde a NFPA 110 y NFPA 70, deben especificarse certificados,
en el caso de generadores deben ser de tecnologia tipo PMG y certificado UL2200.
Se deben prever comunicaciones entre generador- usuario, transferencia- usuario
y transferencia- generador. Cuando haya sistemas de UPS y Generador de respaldo
debe dimensionarse de tal forma que la capacidad del generador exceda una vez y
media la de la UPS de tal forma que no presente problemas por interacciéon. El
respaldo minimo del generador debera ser de 8 horas, a menos que el usuario
solicite un tiempo mayor. Cuando se especifique un generador siempre debe ser
con gabinete para intemperie y debera disefiarse una cobertura que lo proteja de
las condiciones climatolégicas. El control del generador debera ser de la marca
DeepSea compatible con la plataforma existente de la Universidad de Costa Rica
para control de sus generadores.
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i.Generales:

En todos los sistemas a disefar todas las simbologias deberan incluir referencias
minimas de calidad, sin excepcion, indicando modelos especificos y marcas, sus
capacidades nominales y de calidad, para ello debera utilizarse en todas las
simbologias la frase “igual o superior al modelo XXXX de la marca XXXX”. Dichas
referencias de marca deben ser certificadas por tercera persona, UL, ETL, CSA,
ANCE. No se aceptaran referencias de marca que cuenten unicamente con el
certificado CE por ser emitidas por el propio fabricante.

Como se indica en los alcances para cada planta el contratista debera indicar notas
al instalador donde indica explicitamente como debe ser cada detalle de la
instalacion.

El contratista debera solicitar a nivel de planos que al terminar la fase de cableado
en la construccion debera realizarse una medicion de aislamiento de todos los
cableados a instalar, tanto circuitos ramales como acometidas de todos los centros
de carga.

El/Los profesional(es) del contratista firmara(n) como responsable(s) del disefio en
todas las laminas producto del disefio contratado y aceptara (n) su responsabilidad
en el tramite ante las autoridades.

Consultas: El oferente debe comprometerse a evacuar las consultas en el campo
competente a los sistemas a disefar durante el proceso de licitacion de la etapa de
construccion, esto sin costo econdémico para el propietario, reunirse con el usuario
para tener claro sus necesidades.

Coordinacion: Todo el trabajo debe coordinarse con los profesionales asignados
por los futuros usuarios del proyecto, dejando constancia escrita de las minutas de
las reuniones, alcances y objetivos cumplidos, listado tabulado de las necesidades,
la aprobacion documentada del Centro de Informatica de la Universidad de Costa
Rica a los planos de las redes de voz y datos y la aprobacion documentada de la
Seccidon de Seguridad y Transito de la Universidad de Costa Rica a los planos de
alarma de seguridad. Antes de presentar los planos finales, estos deben
presentarse a la OEPI para su aprobacién final y se debe brindar por parte de
funcionarios de OEPI una nota en la cual se da aprobacion para entrega final de
planos. El adjudicatario debe indicar en planos que los tramites para solicitud de
medidor temporal y definitivo los debe realizar el contratista.

Especificaciones Eléctricas.
Las especificaciones eléctricas que realice el adjudicatario deben basarse en el

documento de especificaciones eléctricas que utiliza la OEPI, para las
especificaciones de cableado estructurado y equipos activos del Centro de
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Informatica de la UCR, debe basarse en las disponibles en el sitio web
https://ci.ucr.ac.cr/, en las especificaciones de alarma de robo y camaras de la
oficina de Seguridad Electrénica de la UCR, pudiendo ser superior en exigencias
pero nunca inferior y todos los puntos del documento referido deben incluirse. Dicho
documento se le entregara al adjudicatario.

4.2. Estimacion de costos

Objetivo: Realizar la estimacion de costos detallada para el proyecto, sobre los
planos constructivos finales, de manera que pueda conocer el costo de mercado a
la fecha para la construccién de este.

Alcance: Presupuesto detallado de todo el proyecto, incluyendo obra civil,
infraestructura, acabados, instalaciones electromecanicas, etc.

Tipo de estimacion: Detallada, con respaldo documental de aquellas cotizaciones
por servicios o instalaciones especiales.

Presentacion: En documento impreso, con respaldo digital de los calculos finales
en hoja electronica (xIsx). Ademas del presupuesto detallado se debera presentar
una hoja de resumen con todas las actividades por construir, utilizando la plantilla
(desglose de oferta) que se adjunta a la presente invitacion.

4.3. Dibujo de planos de construccion en formato digital

Objetivo: Para el proyecto objeto de este contrato, el dibujo de los planos
constructivos debera ser completos y en formato digital, conteniendo como minimo
la cantidad de laminas, plantas y detalles indicados en la Lista de Verificacion para
la Realizacion de Todo el Proceso de Disefio.

Condiciones: El dibujo de los planos constructivos debera cumplir con todas las
indicaciones descritas en el Manual de Dibujo de la OEPI. Dicho documento es parte
de los documentos de acatamiento obligatorio de esta invitacion.

El adjudicatario debera entregar, como producto final, los planos constructivos
debidamente dibujados y completos, en un respaldo digital (disco compacto), un
juego en formato RVT, DWG y otro juego en formato PDF. En cada caso se usara
un archivo por cada lamina dibujada, asi como una impresion final en lamina
transparente. Cada lamina debera contener unicamente la informacién indicada en
el Espacio Papel.

Cualquier lamina que contenga un error de dibujo que aparezca en una lamina

transparente, debera ser impresa de nuevo sin costo para la JAFAP UCR. Ademas,
se corregiran los respectivos respaldos electronicos.
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Se parte del hecho que los instrumentos de tecnologia digital como programas de
dibujo asistido por computadora (modelo BIM) cuentan con las herramientas
necesarias para facilitar la realizacion de cambios, ajustes o complementaciones a
la informacion. Por tanto, se debera tomar en cuenta que en el proceso de
confeccion de las laminas podran darse cambios o ajustes normales en el proyecto
sin variar su configuracion basica, razén por la cual no se pagaran costos
adicionales por este concepto.

Las laminas de dibujo que formen parte del trabajo se realizaran con base en los
siguientes requerimientos:

1. Los estilos y formatos de dibujo se ajustaran a los usados por la UCR en lo que

se refiere a:

b. Calidades y colores de linea.

C. Trabajo en espacio papel y espacio modelo (paper space / model space).
d. Tipos de letra, texto y formatos de dimensionamiento.

e. Anotaciones en espafiol y cotas en sistema métrico.

f. Cantidad de informacion de los dibujos.

g. Formatos del cajetin y de laminas de presentacion (primera lamina).

h. Organizacion del juego de planos.

2. El dibujo debera ser realizado y armado siguiendo una composicion ordenada y
balanceada de la lamina; el profesional a cargo podra solicitar al adjudicatario que
modifique escalas, composicion, densidad, etc. de la [amina sin que esto amerite un
pago adicional. Lo anterior no implica que el profesional a cargo deba en todo
momento y de previo indicar cdmo debe componer el adjudicatario su lamina. No se
aceptaran laminas ni borradores de laminas con poca informacion (laminas
lavadas).

3. El adjudicatario debera ser capaz de agrupar la informacion en los planos de
construccion de manera légica y buscando que la informacién se encuentre ubicada
en la lamina correcta (p.ej. informacién arquitectdénica ubicada en laminas
arquitectonicas o estructural en laminas estructurales, etc.).

4. El adjudicatario debera tener la capacidad de armar nuevos cortes y elevaciones
y de construir plantas y detalles a partir de un disefio basico, que puede ser digital
0 esquematico, mas la informacion escrita o verbal del profesional encargado del
proyecto.

5. El adjudicatario debera realizar la cantidad de visitas necesarias para establecer
el intercambio de informacion que se requiera para la complementacion del trabajo.

6.El adjudicatario podra usar dibujos predeterminados (bloques), para detalles
basicos.
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7.El adjudicatario manejara y manipulara toda la informacién de disefio de la JAFAP
UCR y se le confia contar con suficiente discrecién con el fin de proteger los
derechos de autor y los intereses de la JAFAP UCR y de la Universidad de Costa
Rica.

8.El adjudicatario debera construir sus dibujos con toda la informacién necesaria
como cotas, referencias y notas. De no contar con esta informacion, debera por
cuenta propia buscar a los profesionales para completar su trabajo. Ademas, debera
indicar cualquier inconsistencia que a su juicio exista entre cada una de las laminas
o entre detalles.

9.El adjudicatario estara en la obligacion de establecer su propio sistema de
respaldo de la informacién en proceso, con el fin de evitar la pérdida insalvable de
archivos y el subsiguiente atraso en el trabajo.

10.No se admitirdn en los dibujos errores de ortografia, omisiones de letras o
numeros, dibujos a escala equivocada, laminas con poca informacion o mal
compuestas, plantas de distribucion no actualizadas, dibujos pobremente acotados,
o cualquier otro trabajo que no haya sido realizado conforme estas condiciones.

4.4. Permisos de construccion

Objetivo: El objeto de este contrato incluye el tramite de los permisos de
construccion completo, de tal forma que al inicio de los trabajos se cuente con todas
las licencias constructivas requeridas.

Alcance: El contratista debera gestionar los siguientes permisos:

a. Validacion ante la Direccion de Infraestructura Educativa del Ministerio de
Educacion (DIEE) para el proyecto especifico, de manera que se genere la
constancia requerida por la plataforma APC.

b. Visado ante el Administrador de Proyectos de Construccion del Colegio
Federado de Ingenieros y de Arquitectos (APC-CFIA).

c. Se debera realizar el subsane del proyecto en caso de que las instituciones
emitan observaciones al disefio, de manera que el visado final sea recibido
conforme por todas las instituciones revisoras.

d. El contratista debera gestionar todos los documentos requeridos por el
Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos tales como constancia de
disponibilidad de agua, memoria de disposicion de aguas negras si es
requerido o constancia de servicio de alcantarillado sanitario; formulario de
bomberos, entre otros.

e. Permiso de construccién preliminar ante la Direccion de Edificaciones
Nacionales del Ministerio de Obras Publicas y Transportes.

Condiciones: La coordinacion de la busqueda de la informacién, tramite de pagos

a realizar, documentos por presentar, etc. seran resorte exclusivo del contratista al
cual se le adjudicé el proyecto.
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Servicio de inspeccion: Este servicio consiste en el control peridédico del proceso
de construccion de la obra en todos sus aspectos técnicos, dentro de los que se
destacan:
a. Verificacion de la calidad de los materiales y proceso de construccion por
medio de pruebas de laboratorio;
b. Informes periddicos sobre el progreso de la obra.
c. Aprobacién de los materiales y equipos por instalar, propuestos por el
contratista de acuerdo con las especificaciones;
d. Control de desembolsos respecto al progreso de la obra y determinacion del
cumplimiento de los plazos de construccion fijados.
e. Justificacion y autorizacion de “obras extra” y su aprobacion posterior para
su pago; Revision y aprobacion de facturas presentadas por el contratista;
f. Recibo de las obras conjuntamente con el cliente y elaboracion del informe
final.

Consultas: El oferente debe comprometerse a evacuar las consultas en el campo
estructural durante el proceso de invitacion respectivo, sin costo econémico para el
propietario, asi como de estar presente en la visita al sitio, en el periodo de
recepcion de ofertas para la construccion de la obra.

Capitulo 5. Recursos presupuestarios

La JAFAP UCR cuenta con los recursos presupuestarios necesarios para la
contrataciéon en la cuenta 172-03-100-001 Mejoras del edificio e instalaciones.

Capitulo 6. Sistema de evaluacion
La JAFAP UCR elaborara una lista, con los oferentes que cumplan con todos los
requisitos. El proceso de evaluacion se aplicara de forma individual para cada uno

de ellos.

La adjudicacion se dara al oferente que obtenga el mayor puntaje, de acuerdo con
los criterios de evaluacion que se presentan a continuacion:

a. Elementos por evaluar

Elementos por evaluar

Peso Criterio \ Medida Cantidad \ Porcentaje
60% Cumplimiento de requisitos de admisibilidad Cumpllrr_ugnto de 60%
requisitos
Afos adicionales de De 11212 5%
10% Afos de experiencia por parte del oferente L De 13 al 14 7%
experiencia .
15 o mas 10%
Cantidad de
59 Referencias adicionales del servicio ofrecido por referencias De4ab 3%
° el oferente a empresas y/o instituciones adicionales del 6 0 méas 5%
servicio ofrecido
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Elementos por evaluar

Criterio \ Medida Cantidad Porcentaje

El puntaje se
determinara por
medio de la siguiente

formula: 25%

259% Precio

P = (P1/P2) x 25%
Ver nota (1)

100%
Nota (1)
P = Puntaje por asignar
P1= Menor precio presentado
P2= Precio correspondiente de la oferta a evaluar
25% puntaje méximo para el criterio precio

b. Empate
En caso de empate se procedera de la siguiente manera:

a. Se solicitara una propuesta cerrada, en un plazo de cinco dias habiles, con
una consideracion de la baja en el precio ofrecido.

b. Siaun persiste el empate, se efectuara una rifa. Se realizara en presencia de
dos personas trabajadoras del Area Administrativa y la persona trabajadora
que ocupa el puesto de Asesor Legal, extendiendo una invitacion a los
representantes de las empresas participantes. Se levantara un acta del
procedimiento y se debera adjuntar al expediente de la compra.

Capitulo 7. Precio ofertado
1. El oferente debera incluir en su cotizacion el detalle de costos mensuales,
impuestos y otros costos si los hubiera. La JAFAP UCR no es exenta de

impuesto de valor agregado (IVA).

2. Entodo acto o contrato que se estableciera en ddlares, se calcularan al tipo
de cambio de venta que fije el Banco Central de Costa Rica.

3. Los precios seran ciertos y definitivos. El precio total cotizado debe
presentarse en numeros y en letras coincidentes, en caso de duda
prevalecera el precio cotizado en letras.

Capitulo 8. Fecha de entrega
Las fechas de entrega seran definidas de comun acuerdo con el proveedor

adjudicado, conforme a la conveniencia de las partes, y se estableceran en el
contrato respectivo.
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Capitulo 9. Garantia de cumplimiento

La garantia de cumplimiento sera de un 5% (cinco por ciento) del monto total
adjudicado con una vigencia de 90 dias naturales adicionales, a partir de la fecha
probable de aceptacion del servicio a satisfaccion de la JAFAP UCR.

Capitulo 10. Forma de pago

La JAFAP UCR cancelara contra entrega y a satisfaccion por parte de la JAFAP
UCR, es decir, realizara un unico pago.

La JAFAP UCR podra utilizar cualquier medio de pago con la condicién de que
resulte seguro para ambas partes, incluidos los medios electronicos.

Solo se cancelaran las facturas que ingresen al correo electrénico
facturas.proveeduria@jap.ucr.ac.cr.

Capitulo 11. Vigencia de las cotizaciones

A partir del cierre de recepcion de cotizaciones, se tendra un plazo de vigencia de
treinta (30) dias habiles.

Capitulo 12. Contrato

Una vez efectuada la adjudicacion, se elaborara el contrato respectivo.
Correspondera al Area Administrativa dar aviso por escrito al oferente, para que
proceda a la firma del contrato, en un término de cinco (5) dias habiles después de
recibido el comunicado de adjudicacion.

Formaran parte del contrato las condiciones y especificaciones estipuladas en esta
invitacion, lo especificado y ofrecido en la propuesta y todo lo que al respecto se
haya aclarado, rectificado y convenido por escrito entre el oferente y la JAFAP UCR.

El oferente adjudicado no podra aprovecharse de los errores u omisiones que
puedan ocurrir en los documentos del contrato. Si durante el curso de los trabajos,
el oferente adjudicado hallare cualquier error, discrepancia u omisién en las
especificaciones, lo notificara inmediatamente por escrito al enlace. Se buscara la
solucidon que beneficie mas los intereses de la organizacion, sin perjudicar al
oferente adjudicado.

Capitulo 13. Confidencialidad
El oferente se compromete a que ni él, ni sus representantes, directivos o
trabajadores, divulgaran sin autorizacion previa y por escrito de la JAFAP UCR

ningun dato o informacion confidencial en general que lleguen a adquirir como parte
de la ejecucion de este contrato.
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Es entendido igualmente que estas obligaciones persistiran hasta después de
concluido el contrato o sus prorrogas.

Capitulo 14. Porcentaje de penalizacion

Todo atraso en los entregables sera penalizado con un 0,5% del monto total
contratado por cada dia de atraso.

Capitulo 15. Condiciones generales

a. Recepcion de cotizaciones: La JAFAP UCR recibira la documentacién en

idioma espaniol, sin correcciones, hasta las veintitrés horas con cincuenta
y hueve minutos (23:59) del 29 de mayo 2026.

Las ofertas y cualquier otra informacion adicional deben presentarse al correo
servicios.administrativos@jap.ucr.ac.cr formalmente con firma digital

certificada por parte del Representante Legal. No se aceptan firmas
escaneadas.

El oferente debera presentar toda la informacion detallada, siguiendo el orden
gue se ha estructurado en esta invitacion.

. Aclaraciones: Los interesados deberan enviar y solicitar aclaraciones a

través del correo electronico servicios.administrativos@jap.ucr.ac.cr en
forma digital al Area Administrativa cuando sea procedente. Asi mismo, la
JAFAP UCR, se reserva la potestad de solicitar al oferente informacion
adicional que considere pertinente.

Cotizaciones: deben ir dirigidas a la Junta Administradora del Fondo de
Ahorro y Préstamo de la Universidad de Costa Rica. Se permitira unicamente
la presentacion de una sola cotizacion por cada oferente.

. Adjudicacion: La JAFAP UCR resolvera esta invitacion en un plazo maximo

treinta (30) dias habiles después de la fecha de cierre de recepcion de
ofertas.

Cordialmente,
ZAILYN ANDREA Firmado digitalmente

por ZAILYN ANDREA

CHINCHILLA CHINCHILLA
GONZALEZ GONZALEZ (FIRMA)

Fecha: 2026.04.23

(FIRMA) 10:57:34 -06'00'
Licda. Zailyn Chinchilla Gonzalez
Coordinadora Administrativa

(©)sunta ucr
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